Voorbereiding Copilot Agents
Vul dit werkblad in en stuur het uiterlijk 3 dagen voor de training naar claire@copilot-academy.nl. Tijdsinvestering: 10 minuten.
1. Mijn taak
Welke taak wil je aan een agent geven? Kies iets wat je vaak doet en waarvoor steeds dezelfde kennis nodig is.
 
 
 
2. Voor wie
Wie gaat de agent gebruiken: alleen jij, of ook je collega's? Wat vragen ze hem het vaakst?
 
 
 
 
3. Mijn documenten
Welke documenten heeft de agent nodig? Neem er één digitaal mee naar de training: dat wordt de kennisbron van je agent.
 


 
 4. Toegang
Open Microsoft 365 Copilot en kijk of je Nieuwe agent ziet. Zie je geen agents, dan heeft je beheerder ze mogelijk uitgezet. Zet dat dan hier, dan weet je trainer het op tijd.

Check
☐ Taak gekozen
☐ Gebruikers bedacht
☐ Document klaargezet
☐ Nieuwe agent gecontroleerd
